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Ausbildungen 
 

Information und Dokumentation 
 
 
 
Berufliche Grundbildung 
 
 

Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort / 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Fachfrau/Fachmann 
Information und 
Dokumentation (EFZ) 

Archive, Bibliotheken 
und 
Dokumentations- 
Stellen (ABD-Stellen) 

- abgeschlossene Volksschule, 
oberste Schulstufe 
 
- gute Deutschkenntnisse  
 
- gute Vorkenntnisse in 2 Fremd-
sprachen 
 
- analytisches und 
systematisches Denken 

3 Jahre Berufliche 
Grundbildung, 
Lehrlingslohn 

eidg. Fähigkeitszeugnis 
„Fachfrau/-mann Information 
und Dokumentation EFZ“ 

Schulorte: 
Bern, Zürich und 
Lausanne 
 
 
Verordnung über die 
berufliche 
Grundbildung, gültig 
ab 01.01.2009 

Ausbildungsdelegation I+D,  
c/o BIS 
Hallerstrasse 58 
3012 Bern 
 
Tel. 031 382 49 65 
 
info@ausbildung-id.ch 
 
www.ausbildung-id.ch 
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Aus- und Weiterbildungen auf tertiärer Stufe 
 
 

Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Informations- 
wissenschaft 
(Chur) 
mit Vertiefungen: 
- Archiv 
- Bibliothek 
- Informations-  
  management 
- Medienwirtschaft 
 
 
 
 
 
Spécialiste en 
information 
documentaire 
(Genève) 
 
 
 
 
 

Archive, Bibliotheken 
und Dokumentations- 
stellen sowie 
Informationsstellen von 
Unternehmen 

- abgeschlossene berufliche 
Grundbildung mit Berufsmatura, 
z.B. als Informations- und 
Dokumentationsassistent/in / 
Fachfrau/Fachmann I+D, 
Buchhändler/in oder Kaufmann/-
frau 
 
- gymn. Maturität und einjähr. 
berufsspezifisches Praktikum 
 
- ev. "sur dossier"-Aufnahme 
 
Genève 
Zusätzliche Zulassungs-
voraussetzung: 
Dipl. od. Fachmittelschule + 
abgeschlossene Lehre in 
Beziehung mit dem Studienfeld 
 

3 Jahre Vollzeit- 
Studium am 
Standort Chur od. 
Genève  
 
 
Od. 4 bis 6 Jahre 
Teilzeitstudium 
am Standort Chur 
od. Zürich  
 
 

Studien- und 
Prüfungsgebühren, 
Materialkosten 

Chur: 
eidg. anerkanntes Diplom 
„Bachelor of Sciene [FH] in 
Informationswissenschaft (mit 
Angabe der jeweiligen 
Vertiefungsrichtung) 
 
 
 
 
 
 
 
 
Genève: 
eidg. anerkanntes FH-Diplom 
"Bachelor de spécialiste HES 
en information documentaire 
und "Bachelor of Sciences HES 
en Information 
documentaire (études bilingues 
français-allemand)" 

HTW Chur: 
Standort Chur: Voll- 
und Teilzeit-
studium möglich 
 
od. am Standort 
Zürich: Teilzeit-
studium 
 
 
 
 
 
 
HEG Genève: 
Vollzeit 
 
Bilingualer 
Studiengang 
möglich  

HTW - Hochschule für Technik 
und Wirtschaft  
Ringstrasse/ 
Pulvermühlestrasse 57 
7004 Chur 
Tel. 081 286 24 24 
www.informationswissenschaft.ch  
 
 
 
 
 
 
Haute Ecole de Gestion de 
Genève,  
Filière information 
documentaire 
Campus de Battelle - Bâtiment 
F 
7, route de Drize 
1227 Carouge 
Tel. 022 388 1700 
www.hesge.ch/heg  

Information Science 
(MSc IS) 
(konsekutiver 
Master) 

Archive, Bibliotheken 
und Dokumentations- 
stellen sowie 
Informationsstellen von 
Unternehmen 

- Bachelor of Science in 
Informationswissenschaft/ en 
Information documentaire 
 
- bei anderen 
Hochschulabschlüssen „sur 
dossier“ Aufnahme möglich, mit 
einschläg. berufs-spezifischer 
Praxiserfahrung 
 
- Chur: MAS in Information 
Science der HTW Chur 

Modularer 
Aufbau,  
3 - 4 Semester 
 
 
Chur: berufs-
begleitend 
 

Einschreibungs- und 
Studiengebühren, 
Materialkosten 

Chur: 
Master of Science in  
Information Science 
 
 
 
 
 
 
Genève: 
Master of Science HES-SO en 
information documentaire 

Chur:  
Start ab Herbst 
2009 
in Zusammen-
arbeit mit d. 
Hochschule der 
Medien HdM, 
Stuttgart 
 
Montréal und 
Genève: 
1.Studienjahr in 
Montréal, 2. Jahr in 
Genève  
 
(Limitierte 
Studienplätze:15) 

Hochschule für Technik und 
Wirtschaft HTW 
Chur, Administration 
Masterstudien 
Ringstrasse 
7004 Chur 
www.informationswissenschaft.ch 
> Studium 
 
Haute Ecole de Gestion de 
Genève,  
Filière information 
documentaire 
Campus de Battelle -  
Bâtiment F 
7, route de Drize 
1227 Carouge 
Tel. 022 388 1700 
www.hesge.ch/heg  
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Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Archival and 
Information Science 
(MAS- Archival, 
Library and 
Information Science) 

Führungsfunktion in 
einem Archiv, einer 
Bibliothek, einer 
Dokumentationsstelle 
od. im Informations-
management eines 
Betriebes 

- Master oder äquivalenter 
Abschluss (Universität oder 
Fachhochschule) 
 
+ 3 monatige Praxiserfahrung in 
einer ABD-Institution (Archiv, 
Bibliothek, Dokumentationsstelle) 
 
- „sur dossier“ 

Blockseminar 
MAS: 2 Jahre 
(60 ECTS) 
 
 
CAS: 1 Jahr 
(nach der 
Grundstufe) 
(20 ECTS) 
 
berufsbegleitend 

Studiengebühren: 
MAS: 25'000.-- 
bis zum CAS: 9'000.-- 
 
Einzelmodule:  
2'500.-- 

Master of Advanced Studies in 
Archival and Information 
Science 
 
 
Certificate of Advanced Studies 
in Archival and Information 
Science 

Universität Bern 
und Lausanne 
 
3 Unterrichts-
sprachen : 
Deutsch, 
Französisch, 
Englisch 
 
 
nächster 
Studiengang startet 
im Herbst 2010, 
Ausschreibung im 
Frühling 09 

Universität Bern 
Historisches Institut 
Studienleitung 
Weiterbildungsprogramm in 
Archiv-, Bibliotheks- und 
Informationswissenschaft 
Länggassstrasse 49 
3000 Bern 9 
 
www.archivwissenschaft.ch 
www.archivistique.ch 
 
 
 
 

Bibliotheks- und 
Informations-
wissenschaften 
 
 
(ehemals Wissen-
schaftliche/r 
Bibliothekar/in BBS) 
 
 

Bibliotheken und 
Informationsstellen 
 
 

Hochschulabschluss auf der 
Stufe eines Lizentiats oder 
Masters 
 
+ Berufspraxis in einer Bibliothek 
oder I+D -Institution  
 
 
 
Die Studiengangleitung 
entscheidet über die Aufnahme 
einer Kandidatin oder eines 
Kandidaten 
 

4 Semester 
(60 ECTS) 
 
berufsbegleitend 

Studiengebühren: 
14'000.-- 

MAS in Bibliotheks- und 
Informationswissenschaften 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Universität Zürich 
 
beschränkte 
Teilnehmerzahl 
(25) 
 
Einzelmodule  
1'500.-- - 3'000.-- 
 
 

Dr. Andrea Malits 
Zentralbibliothek Zürich  
Zürcher Bibliothekarenkurse 
Zähringerplatz 6 
8001 Zürich  
 
Tel. 044 268 31 30 
 
www.mas-biw.uzh.ch/index 
 
 

   3 - 4 Semester 
(34 ECTS) 
 
 

Studiengebühren: 
9'000.-- 

DAS in Bibliotheks- und 
Informationswissenschaften 

  
 

   2 – 3 Semester 
(10 ECTS) 

Studiengebühren: 
5'000.-- 

CAS in Bibliotheks- und 
Informationswissenschaften 

  
 

Gestion de 
documentation et de 
bibliothèque 
 

Bibliotheken, 
Dokumentations- und 
Informationsstellen 

Diplom FH oder Uni oder 
BBS/ESID oder gleichwertig 
 
+ 3 Jahre einschlägige 
Berufspraxis 
 
+ Englischkenntnisse 

180 h (16 ECTS) 
 
4 Module 

Fr. 6’800.-- + Dipl. 
Gebühr 500.-- 

Certificat de formation continue 
en gestion de documentation et 
de bibliothèque 

Universität Freiburg 
 
(max. 20 
Teilnehmer) 

Service de la formation 
continue, Université de Fribourg 
Rue de Rome 6,  
1700 Fribourg 
 
Tél. 026 300 73 49  
 
www.unifr.ch/formcont 
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Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

I+D Kommunikation Informationsver-
mittlung in Archiven, 
Bibliotheken und 
Dokumentations- 
stellen sowie in 
Informationsstellen von 
Unternehmen 

Berufsausbildung mit 
Diplomabschluss (anerkanntes 
Berufs- oder Studiendiplom z. B. 
BBS, I+D-Spezialisten) und 
Praxiserfahrung von mind. einem 
Jahr 

10 Monate 
 
Unterrichtstag: 
Donnerstag 

Studiengebühren: 
6'800.-- 

Certificate of Advanced Studies 
Hochschule Luzern in 
Information and Documentation 

Hochschule Luzern 
– Wirtschaft, Institut 
für Wirtschafts- 
informatik 
 

Hochschule Luzern - Wirtschaft 
IWI Institut für 
Wirtschaftsinformatik 
Zentralstrasse 9 
Postfach 3140 
CH-6002 Luzern 
 
http://weiterbildung.hslu.ch > 
Master of Advanced Studies > 
CAS I+D Kommunikation 

Information 
documentaire  

Informationsver-
mittlung in Archiven, 
Bibliotheken und 
Dokumentations- 
stellen sowie in 
Informationsstellen von 
Unternehmen 

Hochschulabschluss (FH, Uni, 
ETH) oder vergleichbarer, Dipl. 
Bibliothekar/in 

6 Module,  
4 Semester 
(45 ECTS) 

Studiengebühren: 
2'000.-- 

CESID: Diplôme universitaire 
(DAS) de formation continue en 
information documentaire 

Universität Genf 
 

Secrétariat du CESID 
Université de Genève 
Faculté des lettres 
3, rue Candolle 
1211 Genève 4 
 
Tel. 022 379 73 44 
 
www.unige.ch/lettres/divers/cesid/
cesid.html

Information Science - 
MAS IS 
(früher NDS I+D) 
(HTW Chur)  
 
 

Archive, Bibliotheken 
und Dokumentations- 
stellen sowie in 
Informationsstellen von 
Unternehmen 

Hochschulabschluss (FH, Uni, 
ETH) oder vergleichbar  
 
+ mehrj. Berufserfahrung 
 
 
 
 
Über die definitive Zulassung 
entscheidet die Leitung des MAS 

Gesamtdauer 18 
Monate 
(60 ECTS) 
 
 
3 CAS IS Module 

Studiengebühren: 
 
Preise der CAS:  
4'200.-- –  5'600.-- 
 
Diplomarbeit 1'800.--.  
 
Gesamtkosten 
16'200.-- 

Master of Advanced Studies 
FHP Information Science 
 
 

HTW Chur 
 
 
 
vier Certificates of 
Advanced Studies 
(CAS): 
- CAS IS 
Grundlagen der 
Information-sarbeit 
- CAS IS 
Management 
- CAS IS 
Information Topics 
- CAS IS 
Museumsarbeit 

Hochschule für Technik und 
Wirtschaft HTW Chur 
Nachdiplomstudien 
Ringstrasse 
7004 Chur 
 
www.informationswissenschaft.ch 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informations-
spezialist/in (Olten) 

Informations-
management in 
Unternehmungen  

Abschluss einer höheren 
Berufsbildung (eidg. Diplom, eidg. 
Fachausweis, Höhere 
Fachschule) od. einer 
Hochschule (FH, Uni, ETH). 
+ nachgehen einer beruflichen 
Tätigkeit, die auf den Lehrgang 
bezogen ist 

14 Bildungstage 
alle 2 Wochen 
 
(15 ECTS) 

5'900.-- CAS Certificate of Advanced 
Studies in 
Informationsspezialist/-in, 
FHNW 

Olten 
 

Fachhochschule 
Nordwestschweiz,  
Hochschule für Wirtschaft 
Riggenbachstrasse 16,  
4600 Olten 
 
Tel. 062 286 01 18 
 
www.fhnw.ch > Weiterbildung > 
CAS 
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Fachausbildungen und Kurse 
 
 

Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Grundkurs für 
Archivarinnen und 
Archivare  

Archive Fachspez. WB-Angebot für 
Personen, die in einem Archiv 
angestellt sind u. keine 
Grundausbildung im I+D-Bereich 
mitbringen 

5 Tage 1'200.-- Befähigt zur Teilnahme am 
Zyklus „Archivpraxis Schweiz“ 
 
 
Kurs wird zweisprachig geführt 

Bern 
Start des Kurses: 
März und Oktober 
 
(max. 20 
Teilnehmer) 

Verein Schweizer Archivarinnen 
und Archivare VSA  
Sekretariat  
Brunngasse 60  
Postfach  
3000 Bern 8  
 
Tel. 031 312 72 72 
www.vsa-aas.org 
 

Zyklus „Archivpraxis 
Schweiz“ 

Archive absolvierter Grundkurs 
od. anderweitige archiv- 
fachliche Vorbildung 

5 Module VSA-Mitglieder:  
150.--/Modul 
Nichtmitglieder 
300.--/Modul 

 (max. 25 
Teilnehmer) 

 

Grundkurs SAB  
für Mitarbeitende in 
Schul- und 
Gemeinde-
bibliotheken 

Mitarbeit in einer 
Schul- oder 
Gemeindebibliothek 

abgeschlossene Berufslehre 
oder Matura 
 
+ Tätigkeit in einer weitgehend 
nach den SAB-Richtlinien 
geführten Bibliothek  
 
+ Praktische Arbeit in allen 
Bereichen einer Bibliothek 
während der Kurszeit 
 
+ Betreuung durch eine/n 
Ausbildungsverantwortliche/n 
 

124 -148 Lekt. 
à 45 Min. + 
Wahlfächer 

Materialkosten: 200.-- 
 
 

kantonale Kursbestätigung und 
SAB Zertifikat  

wird in der ganzen 
Schweiz angeboten 

PH Bern 
Institut für Weiterbildung 
Weltistrasse 40 
3006 Bern 
 
Tel. 031309 27 81 
 
Kontakt:  
Nelly Braunschweiger 
 
nelly.braunschweiger@phbern.ch 
 
 

Leitungskurs SAB leitende Funktion in 
einer Schul- oder 
Gemeindebibliothek 

Abschluss des Grundkurses mit 
dem SAB-Zertifikat oder 
Abschluss einer I+D-Ausbildung 
 
+ Praktische Arbeit von mind. 
einem Jahr in einer allg. öffentl. 
Bibliothek 
 
+ Bestehende od. künftige 
leitende Funktion in einer 
weitgehend nach SAB- 
Richtlinien geführten Schul- od. 
Gemeindebibliothek 

68 Pflichtlektionen  Kantonale Kursbestätigung und 
Kursbestätigung der SAB, wenn 
die nötige Anzahl Pflichtlekt. 
besucht wurde und die 
Absolvent/in über ein SAB-
Zertifikat verfügt 
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Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Mitarbeiter/innen 
Hochschul- 
bibliotheken 

Bibliotheken Mitarbeiter/innen von 
schweizerischen Hochschul-, 
Instituts- und 
Seminarbibliotheken 

46 Lektionen 100.--(kt. Personen) 
200.--(ausserkt. 
Personen) 

Kursbestätigung Zürich Zentralbibliothek Zürich, 
Zähringerplatz 6,  
8001 Zürich,  
 

Tel. 044 268 31 00 

www.zb.unizh.ch >Ausbildungen 
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Branchennahe Ausbildungen 
 
 

Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Buchwissenschaften 
 
(Zusatzqualifikation) 

Möglichkeit zur 
Vertiefung und 
Entwicklung 
persönlicher 
Fachinteressen und 
bereitet auf eine 
Tätigkeit in der Buch- 
bzw. Medienbranche 
vor. Ausbildungsziel ist 
die Qualifizierung von 
Führungskräften 

Zum Studium des LBW sind 
HSG-Studierende berechtigt, 
welche die Assessment-Stufe 
bestanden haben. Studierende 
anderer Universitäten und 
Hochschulen können zugelassen 
werden. Es erfolgt eine 
Einzelfallprüfung. Für die 
externen Studierenden werden 
keine Studien- oder 
Semestergebühren 
erhoben. 

6 Kurse  
über 2 Semester 
verteilt 
 
(24 ECTS) 

Studiengebühren Interdisziplinäres 
Lehrprogramm – Zusatz-
qualifikationen innerhalb des 
Bachelorstudiums 

St. Gallen Universität St.Gallen 
Kompetenzbereich 
Buchwissenschaften 
Institut für Medien- und 
Kommunikationsmanagement 
Blumenbergplatz 9 
CH-9000 St.Gallen 
 
Tel. 071 224 27 48 
 
buchwissenschaften@unisg.ch  
www.kbw.mcm.unisg.ch 

eLearning & 
Knowledge 
Management 

eLearning- und 
Wissensmanagement 
Aufgaben in Bildungs-
institutionen, 
Unternehmen und 
Organisationen 

universitärer Masterabschluss 
oder eine vergleichbare 
Ausbildung 
 
+ Englischkenntnisse 

4 Semester  
 
berufsbegleitend 
 

MBA:  
 
3 Module: 19'500.-- 
 
4 Module: 24'500.--  

MBA eLearning & Knowledge 
Management 

Luzern 
 
Module können 
auch einzeln als 
Zertifikatskurse 
(CAS) 
abgeschlossen 
werden 

Institut für Kommunikations-
forschung 
Morgartenstr. 7 
6003 Luzern 
 
www.ikf.ch 
 
www.mba-elearning.ch 

Informations- und 
Wissens-
management im 
Gesundheitswesen 

Informations- und 
Wissensmanagement 
in Unternehmungen im 
Gesundheitswesen 
 
Od. im Bereich med. 
Informatik 

für Personen aus dem 
Gesundheitswesen konzipiert, die 
gegenwärtig od. 
in Zukunft in Informations- und 
Wissensmanagementprojekten 
involviert sind od. deren Chancen 
+ Risiken kennen lernen möchten 

13.5 Tage 
(10 ECTS) 
 
berufsbegleitend 
 

5'500.--  CAS Informations- und 
Wissensmanagement  

Winterthur 
 
kann als 
Bestandteil des 
„MAS in Managed 
Health Care“ 
besucht werden 

Winterthurer Institut für 
Gesundheitsökonomie 
Im Park 
St. Georgenstrasse 70 
Postfach 958 
8401 Winterthur 
 
Tel. 052 267 78 97 
 
www.wig.ch

Kurator/in und 
Restaurator/in 

Museen, Sammlungen, 
Archive, Bibliotheken 
od. Institutionen der 
Denkmalpflege, für 
Firmen und für Private 

Die Studienplätze werden 
aufgrund einer 
Eignungsabklärung vergeben. 
Zugelassen sind Kandidaten und 
Kandidatinnen, die: 
 
über einen Bachelor-Abschluss 
oder ein FH-Diplom in 
Konservierung oder eine 
gleichwertige akademische 
Ausbildung  
 
+ über die fachliche Qualifikation 
für die gewünschte Vertiefung 
verfügen. 

3 Modulgruppen 
(120 ECTS) 
 
 
Voll- od. Teilzeit 

Studiengebühren Master of Arts UAS in 
Conservation- Restoration 

Bern Hochschule der Künste Bern  
Studiengangsleitung MA in 
Conservation-Restoration  
Fellerstrasse 11  
3027 Bern  
 
Tel. 031 848 38 78 
 
www.hkb.bfh.ch/maconsrest 
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Ausbildung Tätigkeitsbereich Zulassungsvoraussetzungen Dauer Kosten Abschluss Schulort/ 
Bemerkungen 

Kontaktadressen 

Papier-Kurator/in Archive, Antiquariate, 
Bibliotheken oder 
Museen 

Abgeschlossenes 
Hochschulstudium oder eine 
andere, gleichwertige Vorbildung 
mit einer Berufspraxis von 
mindestens drei Jahren 

Blockseminar 
4 Semester 

13'000.-- + 
Prüfungsgebühr: 
600.-- 

University Professional (UP) 
Papierkurator/in für historisches 
Papier und verwandte 
Materialien 

Basel 
(max. 15 
Teilnehmer) 

Art Consulting Basel 
Ursula M. Gutzwiller 
Nadelberg 12 
CH-4051 Basel 
 
Tel. 061 261 20 10 
 
www.artconsulting.ch > Seminar 

 
 
Hinweise: 
 

• Auf www.ausbildung-id.ch finden sich neben einer Zusammenstellung der Ausbildungen auch freie Lehrstellen, Praktikumsplätze sowie Informationen 
über die Berufsbilder. Suchen Sie auch das Gespräch mit Fachleuten: für eine persönliche Beratung kontaktieren sie das BIZ oder auch die 
Ausbildungsdelegation I+D (Kontakt unter www.ausbildung-id.ch). 

 
• In der Weiterbildungsdatenbank WAB unter www.berufsberatung.ch/weiterbildung finden sich weitere Kurse zum Thema Information und 

Dokumentation sowie für Nachdiplomausbildungen an Universitäten unter www.swissuni.ch.  
 

• Der Verband „Bibliothek Information Schweiz“ bietet unter www.bis.info diverse Weiterbildungen an. 
 

 


